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CEDULA DE IDENTIFICACIÓN DEL PUESTO 

 

 

 

CATALOGO GENERAL DE PUESTOS 
 

 

TITULO DEL PUESTO: Jefe de Trabajo Social en Area Médica 

TIPO TABULADOR 

GENERAL  X    OPERATIVO X  MANDOS MEDIOS  
           

CONFIANZA    ENLACE Y APOYO TECNICO  MANDOS SUPERIORES  

CATEGORIA 

GRUPO 

Servicios Especializados 

RAMA 

Paramédico 
PUESTO 

NIVEL 

SALARIAL 

X 02 15 00 

DESCRIPCIÓN 

MISIÓN: Coordinar la orientación que se brinde a pacientes y familiares, así como supervisar la 

correcta aplicación de estudios socioeconómicos que se practiquen. 

 

FINALIDADES PRINCIPALES: 

 

 Organizar y supervisar al personal de trabajo social, logrando su máxima eficiencia en el 

servicio. 

 Coordinar y supervisar el desarrollo oportuno de los estudios socioeconómicos del 

paciente. 

 Distribuir eficientemente los recursos humanos, físicos y materiales a fin de lograr el 

óptimo funcionamiento del servicio. 

 Participar en la elaboración, actualización y cumplimiento del manual de organización, 

procedimientos y normas del servicio. 

 Establecer y cumplir los lineamientos de operación del servicio. 

 Establecer políticas de atención a pacientes, determinando niveles de responsabilidad del 

personal en la ejecución de los mismos. 

 Establecer medidas preventivas y correctivas sobre desviaciones en procedimientos que 

realiza el personal. 

 Detectar necesidades y problemas del servicio, proponiendo alternativas de solución. 

 Gestionar el abasto oportuno y suficiente de recursos necesarios para la adecuada 

operación del servicio. 

 Difundir y vigilar el cumplimiento de las disposiciones técnico-administrativas aplicables 

en el servicio. 

 Promover y difundir los programas institucionales tendientes a satisfacer las necesidades 

educativas de la población usuaria de los servicios. 
REQUISITOS: 

EDAD MINIMA: 

22 AÑOS 

SEXO: 

MASCULINO 

 

FEMENINO 

 

INDISTINTO 

 

X 

ESTADO CIVIL: 

INDISTINTO 

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) 

TITULO Y CEDULA DE LICENCIADO EN TRABAJO SOCIAL 

Y CURSO DE ADMINISTRACION DE LOS SERVICIOS DE 

SALUD. 

AREA O ESPECIALIDAD: 

CAPACITACION 

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO: 

EXPERIENCIA LABORAL: 
   

NECESIDAD DE VIAJAR: SI 
 

NO 

  
X 

NO  
 

SI 2 AÑOS   OCASIONALMENTE   FRECUENTEMENTE  

ESCALAFON 

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: 

TRABAJADORA SOCIAL AREA MEDICA “B” 

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR: 

NO TIENE 
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